spoluprace

N I Centrum
zahraniéni

Jak si evidovat zahrani¢ni pobyt v IS

Postup, jak si vytvorit zaznam pobytu:

1. VIS MU v sekci Student > Béhem studia si oteviete aplikaci StaZze a pobyty.

S Student #

Student
R LW
% STUDENT / MOJE PREDMETY ZACATEK SEMESTRU VYUKA KONEC SEMESTRU EEHEM STUDIA
) preruseni studia 1 3‘1 6 X 1 460
«” Kontrola prichodu studiem iS IS pfipomina ﬁ} E-vypisy

Pfifazeni pfedmétl k obordm Potvrzeni o studiu

Planovat studia Wypis znamek
Sylaby absolvovanych pfedmétd

Stipendia

Uradovna M stazea pobyty \Q Poplatky za studium

Maje spisy - stav existujicich Zadosti

Stanovené poplatky
Prib&h mého studia a stanoveni poplatku
Kalkulator poplatki

Pfenled vySe poplatkd za studium

2. Vpravo nahofe si zkontrolujte, zda zakladate zaznam pod spravnou fakultou.
Kliknéte na tlaCitko Zalozit novou staz, studijni nebo pracovni pobyt.

munit

Filozoficka fakulta -

15 » Persondinf idaje > Evidence Gdajd o staZich, studijnich a pracovnich pobytech #

Evidence udajl o stazich, studijnich a pracovnich po

umoZfiuje evidovat si vyjezdy do zahraniéi, napf. studijni a pracovni pobyry &
vidované infor
studijnim programu & z

ZKkontrolujte si, zda zakladate
zadznam pod spravnou fakultou.

ko podklad pro hodnoceni studia v doktorském

Nekteré typy pobytd vyZaduje u studentd evidovat Matrika studentd.

[ Zalokit novou staZ, studijni nebo pracovni pobyt ]

3. Vyplnte detaily vaseho pobytu. U typu pobytu vyberte, zda se jedna o studijni,
pracovni nebo jiny pobyt. Nasledné zvolte mobilitni program, prfes ktery
vyjizdite, zemi pobytu, mésto a nazev instituce (fazeno podle puvodniho nazvu

— nazev AJ najdete v zavorce). V pfipadé, Ze instituce neni uvedena, muzete
zadat novou.
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Plné&ni Gdaji o stazi, studijnim nebo pracovnim pobytu
Udaje oznafené hvazditkou (*') je nutné vyplnit.

*Typ pobytu:

J— L

Program:

*Stat instituce pobytu:
— v | Pfidat véechny stéty

Pokud stat nemuzete ve
vybéru dohledat, kliknéte na

Mesto: V pfipadé, Ze instituce neni
uvedena, mizete pozadat o
.Pfidat vSechny staty“.

MNazev instituce: vloZeni nové.

Instituce chybi, chci zadat novou

4. Zadejte data pobytu a vyberte formu studia (fyzickou Ci virtualni).

5. Podle nastaveni na vasSi fakulté vyberte spravného administratora
zahraniénich pobyta, tzn. osobu, ktera bude po navratu Vasi zadost o uznani
predmétl kontrolovat z formalniho hlediska (obvykle je to studijni referent/ka).

Interval pobytu:

*Forma studia v zahranici:
= g

Virtualni mobilita znamena, Ze student obsah dané mobility plni na dalku a neni nutné, aby
byl na dané instituci fyzicky pfitomen.

Administrator zahraniénich pobytl fakulty/katedry/listavu na MU:
= g

V pfipadé. Ze nevidite spravny seznam administratord, zkontrolujte zvolenou fakultu
v pravém hornim rohu.

6. Dohledejte povérenou osoby katedry/fakulty podepisujici Learning Agreement
for Studies | Learning Agreement for Traineeships | Traineeship Certificate (dle
Smérnice rektora . 2/2024). Seznam povérenych osob naleznete zde.

Kontaktni osoby na domowvské instituci:

*Prvni osoba:

Povérena osoba katedry/fakulty podepisujici Learning Agreement for Studies / Learning
Agreement for Traineeships / Traineeship Certificate (dle Smérnice rektora & 2/2024 £).
Seznam moznych koordinatord naleznete v pokynech své fakulty nebo katedry.

Vyhledat uco \:I

Druha osoba:

Vyhledat uco \:I
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7. Zadejte kontaktni osobu na instituci pobytu — obvykle je to osoba, ktera
podepisuje Learning Agreement for Studies | Learning Agreement for
Traineeships.

Kontaktni osoby na instituci pobytu:
Uvedte napf. jméno a e-mail.
Prvni osoba:

| ]

Druha osoba:

| |

8. Vlozte popis pobytu, mizete pfidat i souvisejici védecko-vyzkumné zaméry
a projekty Ci zda chcete pobyt pfipojit k Zivotopisu.

Popis pobytu:

Souvisejici védecko-vyzkumné zaméry a projekty:
Pokud byl pobyt realizovan v ramci plnéni wyzkumného zaméru &i projektu, zvolte jgj. Neni-
li v nabidce, vepiste jeho kad a vyberte typ.

Seznam povolenych Eisel VW zdmérd MU £, zamérd 5, projektd 52, internich kddd MU R

PFidani nowych zaméri:

|| pinéni vyzkumného zaméru v |

Kde zobrazit informace o tomto pobytu:
O pFipojit do Fivotopisu

Vyberte, zda chcete pobyt
zobrazovat v Zivotopisu.

9. Pfed odjezdem na pobyt nahrajte Learning Agreement for Studies | Learning
Agreement for Traineeships (zvolte odpovidajici nazev dokumentu z roletky).
V pfipadé, ze Vam byla schvalena prace na diplomové/dizertani praci, nahrajte
také Foreign activity plan.
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Dokumenty ke staZi: (7,

Typ dokumentu: | -— vybrat — w
Dokument: | VyDJEEETY,Te| -

Dokument smi by | earning Agreement for Studies

PDF bud d
1ice o Changes to Leamning Agreement

Absolvované pie Transcript of Records/Certificate
Evidence pFfedmé Confirmation of Study Period

predmety. kter || aaming Agreement for Traineeships
i hostitelskou Ska
Agreement 3 zarg

Dosud Z3dné pfe Application for Extension

Traineeship Certificate

Fredméty zatim 1 Foreign activity plan (before mobility)

Ulozit Foreign activity report (after mability)

(i souboru v jiném formatu nez
no dne.

ti pobytu. Vyplfite pouze
ny wysilaci fakultou
dokumentu Learning

|5

bwrzujici jejich absolvovani.

10.Zaznam ulozte. VaSe Zadost bude zpracovana pfislusnym studijnim oddélenim
a poté napojena na evidenci Vaseho studia v IS MU (v pfipadé, Ze budete

splfiovat vSechny nalezitosti).

Zmény v prubéhu pobytu:

1. Otevrete jiz zalozeny zaznam pobytu, ktery budete upravovat/doplfiovat.

2. Provedte zamyslené upravy:

a. vlozte dokument Changes to Learning Agreement (zvolte odpovidajici

nazev dokumentu z roletky),

Dokumenty ke staZi: ()

Typ dokumentu: | -— vybrat —

v]

Dokument:| Vyb —— vybrat —

Dokument smi by} sarping Aoresment for Studies

|i souboru v jiném formatu nez

PDF bud dne.
Hee provj i Changes to Leaming Agreement F &

Absolvované pre |1anscript of Records/Certincate
Evidence predmé Confirmation of Study Period

—_

=a . 1a_—=ZH

ci pobytu. Vyplfite pouze

SE I S D

b. v pfipadé zmény dat upravte interval pobytu a informujte své studijni

oddéleni.

Interval pobytu:
*Pobyt od: |

3. Kliknéte na tladitko Ulozit.
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