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Jak si evidovat zahraniční pobyt v IS 

Postup, jak si vytvořit záznam pobytu: 

1. V IS MU v sekci Student > Během studia si otevřete aplikaci Stáže a pobyty. 

 

2. Vpravo nahoře si zkontrolujte, zda zakládáte záznam pod správnou fakultou. 

Klikněte na tlačítko Založit novou stáž, studijní nebo pracovní pobyt. 

 

3. Vyplňte detaily vašeho pobytu. U typu pobytu vyberte, zda se jedná o studijní, 

pracovní nebo jiný pobyt. Následně zvolte mobilitní program, přes který 

vyjíždíte, zemi pobytu, město a název instituce (řazeno podle původního názvu 

– název AJ najdete v závorce). V případě, že instituce není uvedena, můžete 

zadat novou. 

Zkontrolujte si, zda zakládáte 

záznam pod správnou fakultou. 

mailto:info@czs.muni.cz
http://www.czs.muni.cz/en
https://is.muni.cz/auth/pers/studijni_pobyt.pl
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4. Zadejte data pobytu a vyberte formu studia (fyzickou či virtuální). 

5. Podle nastavení na vaší fakultě vyberte správného administrátora 

zahraničních pobytů, tzn. osobu, která bude po návratu Vaši žádost o uznání 

předmětů kontrolovat z formálního hlediska (obvykle je to studijní referent/ka). 

 

6. Dohledejte pověřenou osoby katedry/fakulty podepisující Learning Agreement 

for Studies / Learning Agreement for Traineeships / Traineeship Certificate (dle 

Směrnice rektora č. 2/2024). Seznam pověřených osob naleznete zde. 

 

Pokud stát nemůžete ve 

výběru dohledat, klikněte na 

„Přidat všechny státy“. 

V případě, že instituce není 

uvedena, můžete požádat o 

vložení nové. 

mailto:info@czs.muni.cz
http://www.czs.muni.cz/en
https://is.muni.cz/auth/do/mu/Uredni_deska/Predpisy_MU/Masarykova_univerzita/Smernice_MU/SM02-24/
https://isois.muni.cz/cs/user-account/user/coordinatorsList/
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7. Zadejte kontaktní osobu na instituci pobytu – obvykle je to osoba, která 

podepisuje Learning Agreement for Studies / Learning Agreement for 

Traineeships. 

 

8. Vložte popis pobytu, můžete přidat i související vědecko-výzkumné záměry 

a projekty či zda chcete pobyt připojit k životopisu. 

 

9. Před odjezdem na pobyt nahrajte Learning Agreement for Studies / Learning 

Agreement for Traineeships (zvolte odpovídající název dokumentu z roletky). 

V případě, že Vám byla schválena práce na diplomové/dizertační práci, nahrajte 

také Foreign activity plan. 

Vyberte, zda chcete pobyt 

zobrazovat v životopisu. 

mailto:info@czs.muni.cz
http://www.czs.muni.cz/en
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10. Záznam uložte. Vaše žádost bude zpracována příslušným studijním oddělením 

a poté napojena na evidenci Vašeho studia v IS MU (v případě, že budete 

splňovat všechny náležitosti). 

Změny v průběhu pobytu: 

1. Otevřete již založený záznam pobytu, který budete upravovat/doplňovat. 

2. Proveďte zamýšlené úpravy: 

a. vložte dokument Changes to Learning Agreement (zvolte odpovídající 

název dokumentu z roletky), 

 

b. v případě změny dat upravte interval pobytu a informujte své studijní 

oddělení. 

 

3. Klikněte na tlačítko Uložit. 

mailto:info@czs.muni.cz
http://www.czs.muni.cz/en

