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ERASMUS+: Erasmus
Praktické staze studentl a Cerstvych absolventu

Centrum zahranic¢ni spoluprace MU

Komenského nam. 2
602 00 Brno

https://czs.muni.cz/cs/student-mu/prakticke-staze/erasmus

Kontaktni osoba

Ing. Jarmila Stry¢kova
Tel.: +420 777 128 340
E-mail: stryckova@czs.muni.cz

Kontaktni hodiny

Pondéli 12:00-14:00
stfeda 12:00-15:00

Osobni schuzku sjednavejte v online kalendari ISOIS

Masaryk University, Centre for International Cooperation
Komenského nam. 220/2, 602 00 Brno
T: +420 549 49 1106, E: info@czs.muni.cz, www.czs.muni.cz
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Erasmus+

ZAKLADNIi INFORMACE K ADMINISTRACI yYJEZDU
NA ERASMUS+ PRAKTICKOU STAZ:

Obecné

= FINANCNi PODPORA - obdrZi student na zakladé uzavieni uéastnické smlouvy s Centrem
zahranic¢ni spoluprace (dale jen CZS) (viz nize).

= POJISTENI — student je povinen sjednat si pfed odjezdem na staz radné pojisténi platné pro jeho
cilovou zemi. Pojisténi musi obsahovat nasledujici polozky:

@)
@)

pojisténi Ié€ebnych vyloh
urazové pojisténi (pokryvajici nejméné zranéni zaméstnancl nasledkem pracovniho
urazu)
pojisténi odpovédnosti za Skodu (vztahujici se na uUkoly provadéné ucastnikem
a zahrnujici alespon Skody zpUsobené Ucastnikovi na pracovisti)
= v pfipadé, Ze se jedna o placenou staz, zada si student o pojisténi odpovédnosti
vuci zaméstnavateli (zahrani¢ni instituce)
= v pfipadé, Ze se jedna o neplacenou staz, zada si student o pojisténi
odpovédnosti — pojisténi vuci tretim osobam.)
Student musi byt seznamen se zalezitostmi zdravotniho pojisténi do zahranici a pojisténi
musi mit uzavieno pro ucely vykonu praktické staZe nebo byt plné pojidtén pfijimajici

organizaci.

= UBYTOVANI — ubytovani si zaji$tuje sam student.

» v prubéhu staze ma student oficialni status Erasmus+ studenta na praktické stazi a ma narok na
vyhody z tohoto statutu plynouci (studentské slevy atp.) — CZS miiZze studentovi vystavit potvrzeni
dokladajici tento statut; netyka se Cerstvych absolventu.

Masaryk University, Centre for International Cooperation
Komenského nam. 220/2, 602 00 Brno
T: +420 549 49 1106, E: info@czs.muni.cz, www.czs.muni.cz
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PRED ODJEZDEM

PODPIS UCASTNICKE SMLOUVY

= gcastnickou smlouvu student podepisuje elektronicky 2—3 tydny pred zacatkem praktické
staze, smlouvu nelze uzavfit po zaatku staze

= dokumenty zaslané postou nejsou akceptovany

= soucasti ucastnické smlouvy je ¢estné prohlaseni

Pred podpisem ucéastnické smlouvy je student povinen:
= vlozit ¢islo bankovniho U¢tu, na ktery bude zaslana finanéni podpora, do IS MU
o IS — Stipendia — Nastaveni Cisla uc¢tu pro vyplatu stipendii
o netykd se absolventskych stazi

= doplnit idaje do prihlasky v ISOIS
o data zacatku a konce staze, uvadi se pracovni dny (ne vikendy, statni svatky ¢i dny cesty)
o dopravni prostfedky, kterymi budete do zahranici a zpét cestovat
o vyjadfeni zajmu o Green Erasmus (v pfipadé, ze je v daném obdobi nastaven),
socioekonomické stipendium a finanéni podporu pro studenty se specifickymi potfebami
(vice informaci naleznete zde)
o Cislo bankovniho uétu

Pfi nesplnéni vySe zminénych tkonu neni mozné ucéastnickou smlouvu podepsat!

= po doplnéni udaju do pfihlasky v ISOS budou zanesené informace v pfihlasce zkontrolovany
a o pripadnych nedostatcich bude stazista informovan e-mailem

= pokud bude vSe v pofadku, budou stazistovi elektronicky do ufadovny IS MU zaslany nasledujici
dokumenty:
o UcCastnicka smlouva
o Cestné prohlaseni

= dokumenty si peclivé proltéte a zkontrolujte vSechny udaje
o na webu CZS naleznete dokument s vysvétlenim a komentadfem k jednotlivym &astem
ucastnické smlouvy
o Vv pfipadé nespravnych udaju neprodlené informujte koordinatora na CZS
= po precteni a zkontrolovani idaju dokumenty podepiste v Gifadovné IS MU

Bez oboustranné podepsané ucastnické smlouvy nemuize byt pobyt zahajen a student nema
narok na finanéni podporu Erasmus+!

EVIDENCE POBYTU V IS

= netyka se Cerstvych absolventu

= student je povinen pfed odjezdem evidovat svuj pracovni pobyt v IS:
IS — Student — Béhem studia — Staze a pobyty — + Zalozit novou staz, studijni nebo
pracovni pobyt

= pobyt bude definitivné potvrzen v IS po nahrani kompletné vypinéné smlouvy o pracovnim planu
(Learning Agreement for Traineeships) pted zatatkem staze a potvrzeni o realizaci pracovniho
pobytu (Traineeship Certificate) po navratu ze staze

= evidence pobytu v IS se Fidi smérnici rektora €. 2/2024 (nutno prostudovat pfed odjezdem)

Masaryk University, Centre for International Cooperation
Komenského nam. 220/2, 602 00 Brno
T: +420 549 49 1106, E: info@czs.muni.cz, www.czs.muni.cz
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FINANCNi PODPORA

Grant, ktery je studentovi pfidélen, pfedstavuje pouze prispévek na pokryti zvysenych nakladi béhem
pobytu v zahraniéi. Pocitejte tedy s financni spoluucasti.

Finan&ni podporu student obdrzi ogl MU prevodem na ucet vedeny
= v CZK (libovolna banka v CR), nebo
= v EUR (libovolna banka v Evropské unii)

Finan¢éni podporu nelze zaslat na Revolut.

Pausalni ¢astka na mésic pobytu v zahraniéi je stanovena Evropskou komisi, stejna pro vSechny
studenty. Konkrétni vy$e mésicnich grant (1 mésic = 30 dni) je k dohledani na webu CZS.

Vice na: https://czs.muni.cz/cs/student-mu/prakticke-staze/erasmus#financni-podminky

V idealnim pfipadé je studentovi finan¢ni podpora zaslana pred zacatkem pobytu, v nize uvedenych
pfipadech vSak neni vyplaceni finanéni podpory pfed odjezdem mozné:

= student s pfedstihem nepodepiSe tcastnickou smlouvu
= student nema kompletni potfebnou dokumentaci

Splatky finan¢ni podpory
= finanni podpora se vyplaci v jedné €i dvou splatkach (dle kalendarnich let)

= yyplata finanéni podpory absolventskych stazi bude rozdélena minimalné do dvou splatek: prvni
ve vySi 70 procent obdrzi po podpisu uc€astnické smlouvy, druhou ve vysi 30 procent obdrzi po
nahrani dokumentu Traineeship Certificate do pfihlasky v ISOIS

Délka praktické staze je minimalné 2 mésice (60 dni).

Masaryk University, Centre for International Cooperation
Komenského nam. 220/2, 602 00 Brno
T: +420 549 49 1106, E: info@czs.muni.cz, www.czs.muni.cz
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PRUBEZNA ZPRAVA

Kazdy stazista je povinen vyplnit jednou za dva mésice tzv. priabéznou zpravu. Formulaf praibézné
zpravy je ke stazeni v pfihlasce ISOIS, kam se vyplnény také nahrava (je zde i informace o deadlinu
nahrani). V pribézné zpravé by mél stazista shrnout, jaké aktivity za dané obdobi na stazi provadél.
Prabézna zprava se tyka i stazi, které trvaji 2 mésice!

ZMENA DELKY POBYTU
Student je povinen dodrzet délku pobytu specifikovanou v Gcastnické smlouvé. V odlivodnénych
pfipadech muze svUlj pobyt zkratit, pfipadné zazadat o prodlouzeni:

= Zkraceni doby pobytu
Student je povinen informovat koordinatora CZS o mozném zkraceni staze.
Pokud student nedodrzi pobyt v minimalni délce 2 mésicu (60 dni), je povinen vratit celou pfidélenou
finanéni podporu — toto ustanoveni neplati v pfipadé ukonéeni pobytu z dlivodu ,vy$Si moci®. Tuto situaci
je student povinen neprodlené oznamit koordinatorovi na CZS.

= Prodlouzeni doby pobytu
Prodlouzeni doby pobytu je mozné po vzajemné tfistranné dohodé, tj. studenta, MU (resp. CZS)
a pfijimajici instituce. Narok na financovani prodlouzeného pobytu studentovi automaticky nevznika,
o0 moznosti pfidéleni finan&ni podpory rozhoduje CZS na zakladé rozpoctové situace.
Zadost o prodlouzZeni staze (podepsana véemi stranami; formulaf je ke staZeni v pfihlasce v ISOIS) miize
student podat CZS prostfednictvim pfihlasky v ISOIS kdykoli v priibéhu staze, nejpozdéji vsak 30 dni
pfed plvodnim ukonéenim staze uvedeném v uc¢astnické smiouvé.
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PO UKONCENi POBYTU

TRAINEESHIP CERTIFICATE
= zavéreCny dokument, obsahuje realna data pobytu, naplf staze a hodnoceni stazisty
= dokument je ke stazeni v pfihlasce v ISOIS
= dokument nesmi byt potvrzen dfive nez 5 dnu pred oficialnim ukonéenim staze
= dokument musi byt schvalen jak zahraniéni instituci, tak garantem staze na MU
= Traineeship Certificate musi student nahrat do své prihlasky v ISOIS nejpozdéji do 10 dnu od
ukonCeni staze — po zkontrolovani dokumentu pfijde studentovi potvrzujici e-mail, Ze byl
dokument zaevidovan

ZAVERECNA ZPRAVA EVROPSKE KOMISE (EU SURVEY)

= online dotaznik, k jehoz vypInéni budete vyzvani e-mailem koncem vaseho pobytu
= zprava musi byt vyplnéna nejpozdéji do 30 dnii od doruceni vyzvy (kontrolujte i slozku SPAM)

UKONCENI EVIDENCE POBYTU V IS A ZADOST O UZNANi STAZE DO STUDIA

= netyka se absolventskych stazi
= Zzadost o uznani staze se podava online prostfednictvim aplikace v IS MU
o IS — Student — Béhem studia — Staze a pobyty
o stazista nahraje do evidence pobytu v IS naskenovany dokument Traineeship Certificate
a pozada o uznani pfislusného predmétu do studia
= student je povinen nechat si staz uznat do studia tak, jak bylo pfedem uréeno v Learning
Agreement for Traineeships
= uznavani kreditd ziskanych v zahraniéi je plné v kompetenci jednotlivych studijnich oddéleni
a povéfenych osob na katedrach/ustavech (garantu staze)
= vice na: https://czs.muni.cz/cs/student-mu/informacni-zdroje/evidence-a-uznavani-pobytu

O uznani predmétu, ktery bude vysledkem zahrani¢ni praktické staze, si student zada po navratu
z pobytu. V zadném pripadé si predmét nezapisuje/neregistruje v IS MU sami pied odjezdem,
v dobé trvani pobytu ani po navratu. Pfedmét bude studentovi nahran do IS na zakladé schvaleni jeho
Zadosti v aplikaci uznavani (po navratu z pobytu) pfislusnym studijnim oddélenim (nikoliv CZS).

Doporuceni:

Cennym zdrojem praktickych i jinych informaci o ubytovéani, vydajich spojenych s pobytem v konkrétni
zemi apod. mohou byt zavére¢né zpravy jinych studentl z pobytd v dfivéjsich letech, které jsou dostupné
v databazi NAEP http://erasmus-databaze.naep.cz/modules/erasmus.

V pfipadé, Ze byste do databaze chtéli po navratu také pfispét, kontaktujte svou CZS koordinatorku.

POZOR! Nesplnéni podminek danych udcastnickou smlouvou miize mit za nasledek vraceni
poskytnuté finanéni podpory.

Za nedodrzeni podminek se povazuje:

= nedodrzeni délky pobytu uvedené v ducastnické smlouvé — vyhodnocuje se na zakladé
predloZzeného Traineeship Certificate

= poruseni kvalifikaénich podminek programu Erasmus+ — ztrata statutu studenta napf.
ukon&enim studia statni zavére€nou zkouSkou, vylougeni ze studia na zakladé nesplnéni
studijnich povinnosti atd.
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